
अखि�ल भारतीय आयुर्वि��ज्ञान संस्थान,
अंसारी नगर, नई दि�ल्ली - 29 

भंडार अनुभाग (निन.का.)
दि�नांक: 09-02-2024

   र्वि�षय: प्रापण संबंधी फाइलों को निन�ेशक काया�लय में भेजने तथा संबंधिधत काया�लय ज्ञापनों का अनुपालन
         करने संबंधी।
                                        ********

एम्स के सक्षम प्राधि�कारी द्वारा यह नोट किकया गया है किक प्रापण संबं�ी प्रस्तावों की रूटिटगं टि+नांक
29.05.2023  के का.ज्ञा.सं.40-30/2023-स्था.I,  टि+नांक  12.09.2023  के का.ज्ञा.स ं 40-30/2022-स्था.I  तथा
टि+नांक 12.12.2023 के का.ज्ञा.सं.40-30/2022-स्था.I के अनुरूप नहीं होती है। सक्षम प्राधि�कारी ने इन आ+ेशों
का अक्षरशः अनुपालन नहीं करने को बहुत ही गंभीरता से लिलया है।

त+नुसार,  यह +ोहराया जाता है किक उपयुAक्त का.ज्ञा.  के सख्त अनुपालन के तहत निन+ेशक महो+य,
एम्स  द्वारा विवचार किकए जाने की आवश्यकता वाले सभी प्रापण  संबं�ी मामलों को संबंधि�त विवभागों, कें द्रों
तथा मुख्य अस्पतालों के भीतर उधिचत विववेकपूणA प्रकिKया के पूणA होने एवं विवत्त प्रभाग की सहमनित के पश्चात
उन्हें निन+ेशक कायाAलय में भेजा जाए।

         इसे सक्षम प्राधि�कारी के अनुमो+न से जारी किकया जाता है।

मनोहर आय�
   भंडार अधिधकारी (निन.का.)

र्वि�तरण (इसे अपने निनयंत्रणाधीन सभी अधिधकारिरयों को परिरचालिलत करने के अनुरोध के साथ)
1.  निन+ेशक महो+य के प्र�ान निनजी सधिचव/निनजी सधिचव
2.  अपर निन+ेशक (प्रशासन) के प्र�ान निनजी सधिचव/निनजी सधिचव 
3.  संकायाध्यक्षगण (शैक्षिक्षक, अनुसं�ान, परीक्षा) के प्र�ान निनजी सधिचव/निनजी सधिचव
4.  सभी केन्द्र प्रमुखगण/अध्यक्ष, एनसीआई झज्जर
5.  धिचकिकत्सा अ�ीक्षक (एम्स)
6.  उप-सधिचव के प्र�ान निनजी सधिचव/निनजी सधिचव
7.  सभी विवभागाध्यक्षगण
8.  वरिरष्ठ विवत्त सलाहकार के प्र�ान निनजी सधिचव/निनजी सधिचव 
9.  प्रभारी- आचायA (प्रापण)
10. प्रभारी- आचायA(कंप्यूटर सुविव�ा): इसे संस्थान की वेबसाइट पर अपलोड करने के अनुरो� के साथ
11. प्रभारी अधि�कारी (प्रापण)
12. भंडार अधि�कारी/सहायक भंडार अधि�कारी/कनिनष्ठ भंडार अधि�कारी/भंडारपाल



अखि�ल भारतीय आयुर्वि��ज्ञान संस्थान  ,   नई दि�ल्ली  

फा.सं.40-30/2023-स्था.I                                     टि+नांक: 29.05.2023

काया�लय ज्ञापन 

र्वि�षय: प्रापण संबंधी फाइलों को निन�ेशक काया�लय में भेजने संबंधी। 

यह पाया गया है किक कें द्रों के प्रमुखगणों/  धिचकिकत् सा अ�ीक्षक को प्राप् त विवत् तीय शक्तिक्तयों से
अधि�क रालिश की प्रापण संबंधि�त फाइलों को इस प्रकार के मामलों हेतु निन+ेशक कायाAलय की सहायता
के लिलए स् थाविपत माध् यम द्वारा जांच कराए बिबना ही सी�े अ�ोहस् ताक्षरी के पास भेज टि+या जाता है।

त+नुसार,  यह +ोहराया जाता है किक अ�ोहस् ताक्षरी द्वारा विवचार किकए जाने की आवश् यकता
वाले सभी प्रापण मामलों को संबंधि�त कें द्र/ मुख् य अस् पताल के भीतर उधिचत विववेकपूणA प्रकिKया के पूणA
होने एवं विवत् त प्रभाग की सहमनित के बा+ प्रभारी-अधि�कारी प्रापण एवं अपर निन+ेशक (प्रशासन) के
माध् यम से निन+ेशक कायाAलय में भेजा जाए।  

प्रो. एम. श्रीनिन�ास
                               निन+ेशक

सूचनाथ� प्रनितलिलर्विप: 
1. संकायाध्यक्षगण (शैक्षिक्षक, अनुसं�ान, परीक्षा)
2. अपर निन+ेशक (प्रशासन)
3. धिचकिकत्सा अ�ीक्षक (एम्स)
4. सभी कें द्र प्रमुखगण/अध्यक्ष, एन.सी.आई. झज्जर
5. सभी विवभागाध्यक्षगण
6. प्रभारी-आचायA, कंप्यूटर सुविव�ा
7. प्रभारी-अधि�कारी प्रापण 

(नोट: किकसी भी र्वि��ा� की स्थिस्थनित में इस काया�लय ज्ञापन का अंगे्रजी पाठ मान् य होगा।)



अखि�ल भारतीय आयुर्वि��ज्ञान संस्थान  ,   नई दि�ल्ली  
निन�ेशक काया�लय 

फा.सं.40-30/2022-स्था.I                                    टि+नांक : 12.09.2023 
काया�लय ज्ञापन

र्वि�षय : प्रभारी-आचाय� (प्रापण) के माध्यम से प्रापण संबंधी फाइलों के अगे्रषण संबंधी। 

     सुशासन एवं पार+लिशAता हेतु हाल ही में प्रभारी-आचायA (प्रापण) और प्रभारी-अधि�कारी (प्रापण) के
वाविcAक रोटेशन की एक प्रणाली लागू की गई है। उक्त पहल के अनुKम में, यह निनणAय लिलया गया है
किक एम्स, नई टि+ल्ली में निनणAय लेने की प्रकिKया में एकरूपता सुनिनक्तिश्चत करने के लिलए सभी विवभागों,
कें द्रों एवं मुख्य अस्पताल से निनम्नलिलखिखत प्रापण संबं�ी फाइलों को संबंधि�त सक्षम प्राधि�कारी की
मंजूरी से पहले प्रभारी-आचायA (प्रापण) के माध्यम से भेजा जाएगा: 

 वे सभी फ़ाइलें क्तिजनमें अधिgम कायA मूल्य (अवाडA वैल् यू)  01 करोड़ रुपये से अधि�क है।
 व े सभी फ़ाइलें क्तिजनमें एल 1  बोली+ाताओ ं द्वारा लगाई गई कीमत,  अनुमानिनत कीमत से

अधि�क है।
 वे सभी फ़ाइलें क्तिजनमें तकनीकी रूप से योग्य बोली+ाताओं की संख्या 03 से कम है।
 व े सभी फ़ाइलें क्तिजनमें या तो +र संबं�ी अनुबं� को अंनितम रूप टि+या जाना है या किकसी

मौजू+ा +र संबं�ी अनुबं� के लिलए आ+ेश टि+या जाना है।
 व े सभी  फ़ाइल ें क्तिजनम ें प्रापण  संबं�ी  चैनल  के  किकसी  भी  अधि�कारी  को  लगता  ह ै किक

स्पष्टीकरण/एकरूपता के लिलए प्रभारी-आचायA (प्रापण) की राय ली जा सकती है।

ह./-
प्रो. एम. श्रीनिन�ास

निन+ेशक

र्वि�तरणः (इसे अपने निनयंत्रणा�ीन सभी अधि�कारिरयों को भी परिरचालिलत करने के अनुरो� सटिहत)
1. संकायाध्यक्षगण (शैक्षिक्षक, अनुसं�ान, परीक्षा)
2. अपर निन+ेशक (प्रशासन)
3. धिचकिकत्सा अ�ीक्षक (एम्स)
4. सभी कें द्र प्रमुखगण/अध्यक्ष, एन.सी.आई. झज्जर
5. सभी विवभागाध्यक्षगण
6. वरिरष्ठ विवत्त सलाहकार



7. प्रभारी आचायA, कंप्यूटर सुविव�ा 
8. उप-सधिचव
(नोट  :-  किकसी भी प्रकार के र्वि��ा� की स्थिस्थनित में इस काया�लय ज्ञापन का अंगे्रजी पाठ मान्य
होगा।)



अखि�ल भारतीय आयुर्वि��ज्ञान संस्थान  ,   नई दि�ल्ली   
निन�ेशक काया�लय

फा.सं.40-30/2022-स्था.I                                       टि+नांक : 12.12.2023
काया�लय ज्ञापन

र्वि�षय : प्रभारी-आचाय� (प्रापण) के माध्यम से प्रापण फाइलों की रूदिटगं पर स्पष्टीकरण संबंधी।

       टि+नांक 12 लिसतंबर, 2023 के कायाAलय ज्ञापन संख्या 40-30/2022-स्था.I (प्रनितलिलविप संलग्न) के
सं+भA में,  यह नोट किकया गया है किक उक्त कायाAलय ज्ञापन के आशय के प्रनितकूल, विवभागों,  कें द्रों एवं
मुख्य अस्पताल द्वारा उनके सक्षम प्राधि�कारी के अनुमो+न के बा+ प्रभारी-आचायA (प्रापण) को फाइलें भेजी
रही हैं। इसके बा+ प्रभारी-आचायA (प्रापण) ऐसी फाइलों [कें द्रों के प्रमु�ों/धिचकिकत्सा अधीक्षक (अस्पताल) की
प्रत्यायोस्थिजत र्वि�त्तीय शस्थिRतयों सदिहत] को अ�ोहस्ताक्षरी के कायाAलय में अgेविcत कर रहे हैं। इससे खरी+ में
अत्यधि�क +ेरी हो रही है और अनावश्यक फाइल मूवमेंट भी हो रही है।

       त+नुसार, यह स्पष्ट किकया जाता है किक सभी विवभागों, कें द्रों एवं मुख्य अस्पताल से निनम्नलिलखिखत
प्रापण फाइलें संबंधिधत सक्षम प्राधिधकारी [अथा�त ्संबंधिधत र्वि�भागाध्यक्षगण ए�ं कें द्रों के प्रमु�गण/धिचकिकत्सा
अधीक्षक (अस्पताल)] के अनुमो�न से पहले प्रभारी-आचायA (प्रापण) के माध्यम से भेजी जाएंगी, ताकिक पूरे
एम्स में निनणAय लेने की प्रकिKया में एकरूपता सुनिनक्तिश्चत की जा सकेः

 वे सभी फाइलें क्तिजनमें अधिgम प्र+ान की जाने वाली निनधि� 01 करोड़ रुपये से अधि�क मूल् य की
है।

 वे सभी फाइलें क्तिजनमें एल 1 बोली+ाताओं की कीमत, अनुमानिनत कीमत से अधि�क है।
 वे सभी फाइलें क्तिजनमें तकनीकी रूप से योग्य बोली+ाताओं की संख्या 03 से कम है।
 वे सभी फाइलें क्तिजनमें +र अनुबं� को अंनितम रूप टि+या जा रहा है।
 व े सभी फाइल ें क्तिजनमें एक वै� +र अनुबं� पर आ+ेश टि+या जा रहा ह ै (��ाओं/उपभोज्य

सामधिग्रयों के निनयलिमत ऑड�र को छोड़कर स्थिजनके लिलए अस्पताल भंडार अथ�ा निन.का.  भंडार
द्�ारा कें द्रीकृत �र अनुबंध निनष्पादि�त किकए गए हैं)।

 व े सभी  फाइल ें क्तिजनम ें प्रापण  चैनल  के  किकसी  भी  अधि�कारी  को  यह  लगता  ह ै किक
स्पष्टीकरण/एकरूपता के लिलए प्रभारी-आचायA (प्रापण) की राय ली जानी चाटिहए।

       हालांकिक,  ऐसे सभी मामलों में यह सुनिनक्तिश्चत किकया जाएगा किक फाइलों का प्रवाह निन�ाAरिरत
प+ानुKम के अनुसार है तथा सभी खरी+ को अंनितम रूप +ेने के लिलए सक्षम प्राधि�कारी, एम्स, नई टि+ल्ली
में विवत्तीय शक्तिक्तयों के प्रत् यायोजन के अनुसार है।

               
                प्रो. एम. श्रीनिन�ास

निन+ेशक
      



र्वि�तरणः  (इस अनुरो� के साथ किक इसे अपन े अ�ीनस्थ सभी अधि�कारीगण को भी परिरचालिलत किकया
जाए।)

1. संकायाध्यक्षगण (शैक्षिक्षक, अनुसं�ान, परीक्षा)
2. अपर-निन+ेशक (प्रशासन)
3. धिचकिकत्सा अ�ीक्षक (एम्स)
4. सभी कें द्र प्रमुखगण/अध्यक्ष, एन.सी.आई., झज्जर
5. सभी विवभागाध्यक्षगण
6. वरिरष्ठ विवत्त सलाहकार
7. प्रभारी-आचायA (प्रापण)
8. प्रभारी-आचायA, कंप्यूटर सुविव�ा
9. प्रभारी-अधि�कारी (प्रापण)
10.उप-सधिचव
11.भंडार अधि�कारी/सहायक भंडार अधि�कारी/कनिनष्ठ भंडार अधि�कारी/भंडारपाल

 (नोटः- किकसी भी र्वि��ा� की स्थिस्थनित में इस काया�लय ज्ञापन का अंगे्रजी पाठ मान्य होगा।)     












