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ͪवषय: ई-ऑͩफस के साथ ͫडिजटल हè ता¢र के एकȧकरण एवं एà स नई Ǒदã लȣ मɅ सभी अͬधकाǐरक 
सĤेंषणɉ के ͧलए ई-ऑͩफस के उपयोग को अǓनवाय[ करने संबंधी। 

 

Ǒदनांक 24 ͧसतà बर 2022 के काया[लय £ापन, Ǒदनांक 14 फरवरȣ 2023 के काया[लय £ापन संÉ या    
40-30/2022-è था.-I तथा Ǒदनांक 23 जनवरȣ 2024 के काया[लय £ापन संÉ या 40-30/2022-è था.-I का 
संदभ[ लɅ, िजनमɅ यह Ǔनदेश Ǒदए गए थे ͩक एà स नई Ǒदã लȣ मɅ सभी आͬधकाǐरक संĤेषणɉ के ͧलए    
ई-ऑͩफस का उपयोग करना अǓनवाय[ है।  
 

यह नोट ͩकया गया है ͩक अधोहè ता¢रȣ के काया[लय मɅ अभी भी कुछ कागजी पğाचार फाइलɅ ĤाÜ त हो 
रहȣ हɇ। इस ͪवषय पर संबंͬधत Ǒहतधारकɉ से चचा[ कȧ गई है और यह नोट ͩकया गया है ͩक अभी     
ई-ऑͩफस के साथ ͫडिजटल हè ता¢र का एकȧकरण नहȣं ͩकया गया है, सतक[ ता से संबंͬधत मामलɉ आǑद 
मɅ भौǓतक Ǿप से फाइलɉ के संचलन कȧ आवæ यकता पड़ रहȣ हɇ।  
 

सुशासन Ĥथाओ ंके अनǾुप एवं एà स नई Ǒदã लȣ कȧ ĤशासǓनक Ĥणालȣ मɅ पारदͧश[ता बनाए रखने के ͧलए 
एक बार पनु: यह दोहराया जाता है ͩक: 

 ͩकसी भी कɅ ġ/ͪवभाग/Ĥभाग/è थापना/अनभुाग ɮवारा आंतǐरक संĤेषणɉ के ͧलए भौǓतक Ǿप से 

फाइलɉ एव ंकागजी पğाचार पर ͪवचार नहȣं ͩकया जाएगा। 

 ͩकसी भी भंडार/ͪवभाग ɮवारा कोई भी भौǓतक फाइल, नोटशीट आǑद ĤाÜ त नहȣं कȧ जाएगी।  

 एà स नई Ǒदã लȣ मɅ सभी आतंǐरक सĤेंषण के ͧलए ई-ऑͩफस का उपयोग अǓनवाय[ होगा िजसमɅ 

सभी कɅ ġ, ͪवभाग, è थापना आǑद भी शाͧमल है।  

 सभी मसौदे िजसमɅ बठैकɉ के काय[व×ृ त, पğ आǑद शाͧमल है, उÛ हɅ ई-ऑͩफस के ‘‘ĜाÝट’’ ͪवकã प  

के उपयोग के माÚ यम से अनमुोǑदत ͩकया जाएगा।  

 एà स के Ĥमुख अͬधकाǐरयɉ, िजÛ हɅ ऐसे पğ, बैठकɉ के काय[व×ृ त आǑद जारȣ करने होते हɇ उनकȧ 

ई-ऑͩफस आई-डी को ͫडिजटल हè ता¢र के साथ एकȧकृत ͩकया जाए, िजससे वे ǒबना छेड़छाड़ कȧ 

संभावना के Ǔनबा[ध Ǿप से अनमुोǑदत दè तावेज़ जारȣ कर सकɅ । अधोहè ता¢रȣ कȧ ई-ऑͩफस  

आई-डी को भी तुरंत Ĥभाव से ͫडिजटल हè ता¢र के साथ एकȧकृत ͩकया जाए।    

कार[वाई: Ĥभारȣ-आचाय[, कंÜ यूटर सुͪवधा  
Ĥो. एम ĮीǓनवास 

Ǔनदेशक 
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1. संकायाÚ य¢गण (शैͯ¢क, अनसुंधान, परȣ¢ा) 
2. अपर Ǔनदेशक (Ĥशासन) 
3. ͬचͩक× सा अधी¢क (एà स) 
4. सभी कɅ ġ-Ĥमुखगण/अÚ य¢, एनसीआई, झÏ जर 
5. सभी ͪवभागाÚ य¢ण 
6. वǐरç ठ ͪव× त सलाहकार 
7. Ĥभारȣ-आचाय[, कàÜयूटर सुͪवधा  






