
ALL INDIA INSTITUTE OF MEDICAL SCIENCES, NEW DELHI 
OFFICE OF DIRECTOR 

F. No. 40-30/2025-Estt.l 20.05.2025 

Sub: Advisory regarding booking of Auditorium, Board Room, Conference Hall, etc. reg. 

AIIMS New Delhi hosts a vast number of academic exchanges in the form of conferences, 

seminars, workshops, meetings etc. for which various institutional venues like Dr 

Ramalingaswami Board Room, JL Auditorium, Conference Hall, Foyer, etc are booked months 

in advance by various Faculty, Staff, Research Fellows, Students, etc. However, these venues 

are also required for Institutional meetings, which may sometimes result in cancellation of 

the advance booking made for academic events, etc., as the institutional meetings are often 

planned much closer to the date of the meeting. This sometimes causes last minute disruption 

for the organizers of the academic events, etc. who have already arranged the logistics, taken 

delegate registrations, paid advances, etc. 

Accordingly, to minimise such disruptions, it has been decided that in case an advance booked 

institutional venue is required for hosting of an institutional meeting, the following process 

shall be followed: 

A mutual consultation shall be done by the booking desk with the concerned faculty/ 

staff / etc. who has booked the said venue in advance, requesting them to 

accommodate their event in an alternate venue. 

If the said faculty/ staff etc. despite their best efforts, expresses inability to change 

the venue at the last minute, an effort shall be made to adjust the date & time of the 

institutional meeting or an alternate venue within the Institute shall be explored. 

Option to host the meeting in Bharat Mandapam or other external venues may also 

be explored in consultation with the office of the Chair of the said meeting. 

If still it is required to host the Institutional Meeting at the advance booked venue, an 

alternate venue within or outside the Institute be facilitated for the planned academic 

event, etc. at the cost to the Institute, if need be, in mutual consultation with the 

concerned faculty, staff, etc. so as to minimise the disruption to their event. 

The coordination for such changes shall be done by the office of Deputy Secretary. 
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Prof. M Srinivas 
Director 
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Distribution (with a request to also circulate it to all officials under their control) 

1. Dean/s (Academic, Research, Examination) 

2. Addi. Director (Admin) 

3. Medical Superintendent (AIIMS) 

4. Chiefs' of all Centres/ Head, NCI Jhajjar 

5. Heads' of all Departments 

6. Sr. Financial Advisor 

7. Prof. 1/c Computer Facility (with a request to host the same on AIIMS Website) 
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अͨखल भारतीय आयुͪ व[£ान सèंथान, नई Ǒदãलȣ 
Ǔनदेशक काया[लय 

 
फा. सं. 40-30/2025-èथा.I                                                            20.05.2025 

ͪवषय: सभागार, बोड[ Ǿम, सàमेलन क¢ आǑद कȧ बुͩ कंग के संबधं मɅ परामशȸ संबधंी। 

एàस, नई Ǒदãलȣ ɮवारा सàमेलनɉ, संगोिçठयɉ, काय[शालाओं, बैठकɉ आǑद के Ǿप मɅ बड़ी सÉंया मɅ शैͯ¢क आयोजनɉ 

कȧ मेजबानी कȧ जाती है, िजसके ͧलए ͪवͧभÛन संèथागत èथानɉ जैसे, डॉ. रामाͧलगंाèवामी बोड[ Ǿम, जवाहर लाल 

सभागार, सàमेलन क¢, फॉयर आǑद को ͪवͧभÛन संकाय-सदèयɉ, èटाफ-सदèयɉ, ǐरसच[ फेलो, छाğɉ आǑद ɮवारा महȣनɉ 

पहले हȣ बुक कर ͧलया जाता है। हालाँͩक, सèंथागत बैठकɉ के ͧलए भी इन èथानɉ कȧ आवæयकता होती है, िजसके 

कारण कभी-कभी शैͯ¢क आयोजनɉ आǑद हेतु कȧ गई अͬĒम बुͩ कंग रɮद हो सकती है Èयɉͩक संèथागत बैठकɉ कȧ 

योजना अÈसर बैठक कȧ Ǔतͬथ के आसपास हȣ बनाई जाती है। इससे शैͯ¢क आयोजनɉ आǑद के आयोजकɉ के ͧलए 

अंǓतम समय मɅ åयवधान उ×पÛन हो जाता है, Èयɉͩक वो पहले से हȣ संबंͬधत सामĒी आǑद कȧ åयवèथा कर कर 

चुके होते हɇ, ĤǓतǓनͬधयɉ का पंजीकरण कर ͧलया जाता है तथा अͬĒम भुगतान आǑद कर Ǒदया जाता है। 
 

तदनुसार, ऐसे åयवधानɉ को कम करने के ͧलए, यह Ǔनण[य ͧलया गया है ͩक यǑद पहले से बुक ͩकया गया संèथागत 
èथल ͩकसी संèथागत बैठक के आयोजन के ͧलए आवæयक हो, तो Ǔनàनͧलͨखत ĤͩĐया का पालन ͩकया जाएगा: 
- बुͩकंग डèेक ɮवारा संबंͬधत सकंाय-सदèय/èटाफ-सदèय आǑद, िजÛहɉने उÈत èथान को पहले से बुक ͩकया है, के 

साथ आपसी परामश[ ͩकया जाएगा तथा उनसे अनुरोध ͩकया जाएगा ͩक वे अपना काय[Đम ͩकसी वैकिãपक 
èथान पर आयोिजत करɅ। 

- यǑद उÈत संकाय-सदèय/èटाफ-सदèय आǑद अपने अͬधकाͬधक Ĥयासɉ के बावजूद अंǓतम समय पर èथान 
बदलने मɅ असमथ[ता åयÈत करत ेहɇ, तो सèंथागत बैठक कȧ Ǔतͬथ एव ंसमय को समायोिजत करने का Ĥयास 
ͩकया जाएगा अथवा सèंथान के भीतर ͩकसी वैकिãपक èथान कȧ तलाश कȧ जाएगी। उÈत बैठक के अÚय¢ के 
काया[लय के परामश[ से भारत मंडपम अथवा अÛय बाहरȣ èथानɉ पर बैठक आयोिजत करने का ͪवकãप भी 
तलाशा जा सकता है। 

- यǑद ͩफर भी अͬĒम बुक ͩकए गए èथल पर संèथागत बैठक आयोिजत करना आवæयक हो, तो Ǔनयोिजत 
शैͯ¢क काय[Đम आǑद के ͧलए सèंथान के भीतर अथवा बाहर वैकिãपक èथल कȧ åयवèथा कȧ जाए, यǑद 
आवæयक हो तो संबंͬधत संकाय-सदèय, èटाफ-सदèय आǑद के साथ आपसी परामश[ करके सèंथान ɮवारा इसकȧ 
लागत वहन कȧ जाए, ताͩक उनके काय[Đम मɅ åयवधान को कम से कम ͩकया जा सके। 

- ऐसे पǐरवत[नɉ का समÛवय उप-सͬचव काया[लय ɮवारा ͩकया जाएगा। 

Ĥो. एम ĮीǓनवास 

Ǔनदेशक 

ͪवतरण: (इसे अपने Ǔनयंğणाधीन सभी अͬधकाǐरयɉ/èटाफ मɅ भी पǐरचाͧलत करने के अनुरोध सǑहत) 
 

1. संकायाÚय¢गण (शैͯ¢क, अनुसंधान, परȣ¢ा) 
2. अपर Ǔनदेशक (Ĥशासन) 
3. ͬचͩक×सा अधी¢क (एàस) 
4. सभी कɅ ġɉ के Ĥमुखगण/अÚय¢, एनसीआई, झÏजर 
5. सभी ͪवभागाÚय¢ 
6. वǐरçठ ͪवƣ सलाहकार 
7. Ĥभारȣ आचाय[, कंÜयूटर सुͪ वधा (इसे एàस कȧ वेबसाइट पर होèट करने के अनुरोध सǑहत) 


