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कार्यालय     आदेश  

       विषय: भंडार एवं प्रापण से संबंधित विभिन्न विषयों पर तत्काल कार्रवाई करने संबंधी।

अधोहस्ताक्षरी ने हाल ही में संबंधित अधिकारियों के साथ भंडार एवं प्रापण संबंधी विषयों की समीक्षा की
ह । उक्त समीक्षा के दौरान तत्काल कार्रवाई की आवश्यकता वाले निम्नलिखित मुद्दों पर विचार किया गया है:

विषय 1: सामान्य दवाओं के लिए दर अनुबंध को अतंिम रूप देने में अत्यधिक विलंब के कारण स्थानीय खरीद तथा
आपातकालीन खरीद की मात्रा अधिक है।

कार्रवाई: सामान्य दवाओं के क्रय संबंधी सभी लंबित दर अनुबंधों को 31 मार्च, 2024 तक अतंिम रूप दिया जाएगा।
भविष्य में सामान्य दवाओं के दर अनुबंधों को पिछले दर अनुबंध की समाप्ति की तारीख  से 1 महीने पहले अतंिम रूप
दिया जाएगा। (चिकित्सा अधीक्षक (अस्प.))।

विषय 2:  कें द्रीय प्रापण व्‍यवस्‍था को सुविधाजनक बनाने के लिए सामान्य चिकित्सा एवं सर्जिकल उपभोज्य
सामग्रियों, वस्त्रों और सामान्य वस्त ओं की सूची तथा विशिष्टताओं को अतंिम रूप देने में अत्यधिक देरी।

कार्रवाई: सभी सामान्य चिकित्सा तथा सर्जिकल उपभोज्य सामग्रियों,  वस्त्रों एवं सामान्य वस्तुओं की सूची और
विशिष्टताओं को संबंधित समितियों द्वारा 31 मार्च 2024 तक अतंिम रूप दिया जाएगा।
भविष्य में ऐसी सभी वस्तुओं की खरीद जेम (GeM) पोर्टल की एग्रीगेशन एवं स्टेगर्ड सप्लाई फंक्शनेलिटी का उपयोग
करके कें द्रीकृत रूप से की जाएगी (प्रभारी आचार्य (प्रापण))।
विषय 3: वस्तु की समय अवधि अनुसार लागत का सही अर्थों में आकलन नहीं किया जा रहा है तथा     कभी-कभी
सीएएमसी अनुबंध में सहायक उपकरण इत्यादि शामिल नहीं होते हैं।

कार्रवाई: सभी प्रापण प्राधिकारी यह सुनिश्चित करेंगे कि सभी क्रय की गई वस्तुओं की समय अवधि अनुसार लागत
तय की गई हो और सभी सहायक उपकरणों आदि सहित सीएएमसी व्यापक रुप से होगी (सभी कें द्र प्रमुखगण;

चिकित्सा अधीक्षक (अस्‍प.); सभी विभागाध्यक्ष; प्रभारी-संकाय (प्रापण); भंडार संवर्ग के सभी अधिकारीगण)।

विषय 4: संविदागत निबंधन और शर्तों के अनुसार सभी चिकित्सा उपकरणों तथा जुर्माना संबंधी प्रावधानों के लिए
लॉग बुक का अनुरक्षण नहीं किया जा रहा है।

कार्रवाई: सभी प्रापण प्राधिकारी यह सुनिश्चित करेंगे कि सभी चिकित्सा उपकरणों के लिए लॉग बुक का अनुरक्षण
किया जा रहा है और उनमें नियमित रूप से प्रविष्टियां की जा रही हैं। सभी खराबी संबंधी विवरण को सटीक तारीख
और समय के साथ तुरंत लॉग बुक में भरा जाए और निविदा के नियमों और शर्तों के अनुसार जुर्माना प्रावधानों को
सख्ती से लागू किया जाए। सभी सक्षम प्राधिकारी अपने क्षेत्राधिकार के तहत पिछले दो वर्षों में खरीदे गए और
अधिकृत किए गए सभी चिकित्सा उपकरणों की 29 फरवरी 2024 तक लेखा-परीक्षा जांच करेंगे ताकि यह सत्यापित
किया जा सके कि क्या उन उपकरणों के लिए लॉग बुक का उचित रूप से अनुरक्षण किया जा रहा है या नहीं और खराब



होने की स्थिति में निविदा शर्तों के अनुसार जुर्माना लगाया जा रहा है या नहीं। लेखा-परीक्षा जांच के निष्कर्षों के साथ
एक अनुपालन रिपोर्ट अपर निदेशक (प्रशासन)  के कार्यालय को प्रस्तुत की जाएगी,  जो इसकी जांच करेंगे और यदि
आगे इस संबंध में  कार्रवाई आवश्यक हो तो अधोहस्ताक्षरी को प्रस्तावित करेंगे। (सभी कें द्र प्रमुखगण; चिकित्सा
अधीक्षक (अस्‍प.); सभी विभागाध्यक्षगण; प्रभारी-आचार्य (प्रापण))।

विषय 5: कभी-कभी विके्रता उपकरण की बाह्य क्षति संबंधी वारंटी के दावे पर विचार नहीं करते हैं और लागत और
देयता को एम्स पर स्थानांतरित कर रहे हैं।

कार्रवाई: सभी प्रापण प्राधिकारी यह सुनिश्चित करेंगे कि बाह्य क्षति संबंधी किसी भी दावे को विधिवत रूप से
दस्तावेज़ीकरण किया जाए और बाद के चरण में आवश्यकता पड़ने पर ऐसे दावों की उचित लेखा-परीक्षा जांच
सुनिश्चित करने के लिए वीडियोग्राफी की जाए। ऐसे दस्‍तावेज़ों और वीडियोग्राफी रिकॉर्ड को कम से कम 3 वर्षों तक
संरक्षित रखा जाए। सभी सक्षम प्राधिकारी 29 फरवरी 2024 तक अपने अधिकार क्षेत्र के तहत ऐसे सभी मामलों की
लेखा-परीक्षा जांच करेंगे,  जिनमें बाह्य क्षति के कारण वारंटी को दावा नहीं माना गया है और संस्थान को उक्त
उपकरणों की मरम्मत या प्रतिस्थापन के लिए भुगतान करना पड़ा है, यह सत्यापित करने के लिए कि क्या उक्त दावे
उपयुक्त थे और उसके समर्थन में उचित दस्तावेज़ीकरण किया गया है। लेखा-परीक्षा जांच के निष्कर्षों के साथ एक
अनुपालन रिपोर्ट अपर निदेशक (प्रशासन)  के कार्यालय को प्रस्तुत की जाएगी,  जो इनकी जांच करेंगे और यदि कोई
और आगे कार्रवाई की आवश्यकता होगी तो अधोहस्ताक्षरी को प्रस्तावित करेंगे (सभी कें द्र प्रमुखगण;  चिकित्सा
अधीक्षक (अस्‍प.); सभी विभागाध्यक्षगण; प्रभारी-आचार्य (प्रापण)) 

विषय 6: विभिन्न भंडारों में कंप्यूटर की कमी है और कुछ भंडारों में इंटरनेट कनेक्टिविटी की समस्या है जिससे प्रापण
की गति धीमी हो गई है

कार्रवाई: सभी प्रापण प्राधिकारी अपने कर्मचारियों को जरूरत के अनुसार कार्यालय के काम के लिए पर्याप्त डसे्कटॉप
कंप्यूटर उपलब्ध कराएंगे और, यह सुनिश्चित करने के लिए कि इनके खराब होने की स्थिति में प्रापण और भंडार का
काम न रुके तथा सूचना प्रौद्योगिकी संबंधी सामान का 10% बफर स्टॉक भी रखें इसके अतिरिक्‍त आवश्‍यकतानुसार
प्राथमिकता के आधार पर भण्‍डार में इन्‍टरनेट कनेक्‍शन लगवाए जाएं। (सभी  कें द्र प्रमुखगण; चिकित्‍सा
अधीक्षक (अस्‍प.); विभागाध्‍यक्षगण; प्रभारी-आचार्य(प्रापण))

विषय 7: भण्‍डार में नियुक्‍त स्‍टोर क्‍लर्क , डीईओ आदि को प्रापण एवं भण्‍डार संबंधी मामलों में पर्याप्‍त
प्रशिक्षण नहीं दिया गया है जिसके कारण यह लोग पूर्ण रूप से प्रवीण नहीं है।

कार्रवाई: स्‍टोर क्‍लर्क , डीईओ आदि को प्रापण मामलों से संबंधित मूलभूत ज्ञान प्रदान करने हेतु प्रशिक्षण
कार्यशालाएं आयोजित की जाएंगी। हाला कि,  प्रापण संबंधी मामलों में इनके शामिल होने की सीमा से
संबंधित निर्णय संबंधित भण्‍डार अधिकारी के विवेक पर होगा क्‍योंकि अंतत: सभी भण्‍डार मामलों की जिम्‍
मेदारी भण्‍डार अधिकारी की होगी। (प्रभारी-आचार्य(प्रापण))

विषय 8: उपयुक्‍त टीएसईसी के गठन के बावजूद सुरक्षा,  स्‍वच्‍छता तथा इस प्रकार की अन्‍य सामान्‍य
निविदाओं के लिए निविदा दस्‍तावेजों को तैयार करने हेतु भण्‍डार स्‍टाफ के शामिल होने के कारण इन
कर्मचारियों पर कार्य का अतिरिक्‍त भार पड़ना।

कार्रवाई: विभिन्‍न निविदाओं को तैयार करने के लिए गठित की गई टीएसईसी ही, टीएसईसी के सदस्‍यों के
मध्‍य निविदा  तैयार करन े स े संबंधित सभी गतिविधियों को करेगी तथा इससे संबंधित अन्‍य स्‍टोर



कर्मचारी को कोई कार्य नहीं दिया जाएगा। यदि स्‍टोर स्‍टाफ में से किसी को भी शामिल करने की आवश्‍
यकता होती है तो उसे टीएसईसी में प्राथमिकता के आधार पर सम्मिलित किया जाना चाहिए। (सभी केनद््र
प्रमुखगण; चिकित्‍सा अधीक्षक (अस्‍प.); विभागाध्‍यक्षगण; प्रभारी-आचार्य (प्रापण))

प्रो. एम श्रीनिवास
                                                                            निदेशक

वितरण (इस अनुरोध के साथ कि इसे अपने सभी अधीनस्‍थ अधिकारीगण को भी परिचालित करें) 
1. संकायाध्‍यक्षगण (शैक्षिक, अनुसंधान, परीक्षा)
2. अपर निदेशक (प्रशासन)
3. चिकित्‍सा अधीक्षक (एम्‍स)
4. सभी केनद््र प्रमुखगण/अध्‍यक्ष, एन.सी.आई., झज्‍जर
5. सभी विभागाध्‍यक्षगण
6. वरिष्‍ठ वित्‍त सलाहकार
7.  प्रभारी-आचार्य कंप्‍यूटर सुविधा
   








